
1
システム運用・保守

ヘルプデスク

・セールスエンジニアとして、自社インストラクターからの要望で、顧客（会計事務所）に向けた
　システムに関するサポート業務
　新規顧客開拓のため、競合他社の企業へアポ取り、自社システム・サービスの提案、企画書作成、
　仕様書作成、プレゼン資料作成
・社内システム管理・運用保守
・UNX OS、Windows OS　システムエンジニア

Word/Excel
PowerPoint
Linux
C言語
DCS
PWS

普通自動車第一種運転免許
二級小型船舶操縦士免許
動力プレスの金型の取付け等業務特別教育　修了

2
CADオペレーター

設計補助

◆合成繊維製造機械メーカー
 配属 : 自動化推進部門　/　業種 : 試作品の設計補助業務
・設計変更に伴う図面修正等
・試作品、板金の設計（部品図、組図、モデリング）
・部品表作成、資材調達多少

【配属 : 加工機（仮撚）の設計部門所属　/　職種 : 設計補助業務】
・設計変更に伴う図面修正等
・試作品、板金の設計（部品図、組図、モデリング）
・資材調達の手配、部品表作成

Word/Excel
SolidWarks

普通自動車第一種運転免許
マイクロソフト・オフィススペシャリスト Word,Excel一般
CAD利用技術者試験2級
TOEIC505点
3次元CAD利用技術者試験準1級

3
評価
事務

【業種 ： 精密機器メーカー　/　職種 ： 情報通信機器部品の出荷検査業務、評価業務】
・校正された測定器を使用した検査、印字・粘着性・剥離性の検査、トルク締め、箱の検査等
・台車・ハンドリフトを使用して、出荷用の製品を移動作業
・情報通信機器の評価業務（環境試験、印字評価、動作試験等）

Word/Excel
PowerPoint
Access

普通自動車第一種運転免許

【事務・その他】

4 事務

【物流業】
・勤怠管理（約500名弱）、有給使用処理、入退職の説明・手続き、社会保険加入・脱退・変更手続き、
　従業員シフトの作成、駐車場・更衣室の使用状況管理、各種データ入力
　（従業員データ、交通費データ等）、名札作成、備品注文・管理、申請書などの作成、
　電話・メール対応、掲示物作成

Word/Excel
普通自動車第一種運転免許
普通自動車第二種運転免許

5 事務
・窓口受付、税申告書類と車検証の照合、環境性能割の税金計算、税申告書類の集計、
　税金に関するデータ入力、電話応対

Word/Excel
珠算検定試験2級
普通自動車第一種運転免許

6 事務

【損保事務】
・事故登録、保険金の支払い処理、電話対応、事故に関する問い合わせ対応、
　所属部署での書類作成（依頼状）
・専用システム入力、データ登録（個人情報の内容、交渉経過入力、画像専用システムの登録、
　支払い処理）
・庶務業務（備品等の注文、郵便物の仕分け・発送、ファイリング、在庫管理、整理整頓、等）

Word/Excel
普通自動車第一種運転免許
日商簿記検定試験3級

7 事務

【業種 : 自動車用電気機器メーカー　/　職種 : 一般事務】
・不具合データ集計
・不具合解析問診 (メール、FAX)
・解析用治具発注等の購買業務（専用システム）

【業種 : 精密機器メーカー　/　職種 :　一般事務】
・勤怠管理（約100名）、資産管理
・調達業務（備品、購買に関するPCや周辺機器の受発注対応）
・設計部のサポート業務（制定資料の作成と発行）
・庶務業務　(郵便宅配便、備品管理等も含む)

Word/Excel
PowerPoint
Outlook
Teams

普通自動車第一種運転免許

8 WEBデザイナー

・Webサイト制作、クライアントサイトの運営サポート、印刷物制作、ライディング

＜取組み・実績＞
・クライアントに寄り添い、課題を聞き出し、お客さまに合ったものをWebサイトを使用して用意している。
　自社セミナーの開催準備、印刷物制作・運営、定期的なWebサイトの更新などを行っている。

Word/Excel
PowerPoint
illustrator
Photoshop
WordPress
Google　Workspace
Microsoft Office

普通自動車第一種運転免許

9 事務

【業種 : 飲食業　/　職種 : 経理事務、接客】
・売掛金、買掛金、売上管理、勤怠管理（アルバイト）、給与計算、確定申告の対応
・ホームページ・SNSの編集・追加作成、チラシ作成
・ホール業務、調理補助

Word/Excel
PowerPoint
動画作成プレミアプロ
Canva

日商簿記検定試験3級
文部科学省後援　秘書技能検定試験3級
実用英語技能検定試験3級
普通自動車第一種運転免許
食品衛生責任者　修了

　
即日または近日中にご紹介可能な即戦力スタッフです
上記リストに記載しているスタッフは一部抜粋です。詳細は営業担当までお問い合わせください。
※こちらの書類には機密情報が記載されております。ご担当者様及び関係者様限での適切なお取り扱いをお願いいたします。
※著作権等は弊社が所有しております。

№ 希望業務 職　  務 　 経 　 歴 使用ツール 資格・免許

資格・免許

【技術系】

№ 希望業務 職　  務 　 経 　 歴 使用ツール

お気軽にお問い合わせ下さい

松本営業所
（フリーダイヤル）

0120-05-8377


